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Die Masterfolie dient zum gleichzeitigen Formatieren mehrerer/aller Folien einer
Präsentation. Sämtliche Informatonen über das Design und das Folienlayout einer
Präsentaton einschließlich Hintergründe, Farben, Schrifarten, Effekte, Größe der
Platzhalter und Positionierung können mit einer einzigen Masterfolie gestaltet wer-
den.
﻿
Vorteil: Du musst Änderungen, die alle Folien betreffen nur einmal machen!

Bearbeite die Masterfolie: (Schalte dafür die Masterfolienansicht ein: Ansicht → Masterfolie)

​ Formatiere den Titeltext: Schrifart Carlito, Farbe dunkelrot, linksbündig
​ Formatiere die Gliederungstexte:

Schrifart: Carlito
Schriftfarbe der ersten Ebene: dunkles Grau

​ Füge das Bild disney.png ein und verschiebe es in die rechte obere Ecke.
​ Ändere die Schriftart der Objekte in der Fußzeile auf Carlito, 12 pt. Farbe: grau

Klicke nur den Rand des Objekts an und wähle rechts Schriftart, Größe und Farbe!

Schließe die Masterfolienansicht! (Schalte dafür die normale Ansicht ein: Ansicht → Normal)

​ Erstelle eine Fußzeile: (Einfügen → Kopf-/Fußzeile) mit diesen Inhalten:
aktuelles Datum (Datum und Uhrzeit anhaken, Variabel wählen)
Foliennummer
Text: erstellt von (dein Vor- und Nachname)
Die Fußzeile soll nicht auf der ersten Folie angezeigt werden. (Auf alle anwenden!)

Ein praktisches Tool für ein eigenes Design: Die Masterfolie

ACHTUNG, HÄUFIGE UND BELIEBTE FEHLERQUELLE!
Achte darauf, dass die Masterfolienansicht wirklich zurück gewechselt wurde zur Nor-
malansicht. Du bist wieder in der normalen Ansicht, wenn du im linken Folienbereich
mehr als eine Folie siehst. (Ansicht → Folienbereich)

 Alle Folien

​ Speichere deine Präsentation im Tausch-​Ordner T:/Klasse 7A/ unter dem Namen
Disney-​(dein Vorname) ab (und zur Sicherheit auf deinem USB-​Stick).

​ Sprinter-​Aufgabe 1 Füge einen beliebigen Folienübergang (z.B. Blenden) für alle Folien
ein.
Ansicht → Folienübergang … → Übergang für alle Folien übernehmen

​ Sprinter-​Aufgabe 2
Speichere die Präsentation so als PDF, dass 6 Folien auf einer Seite platziert werden (auch
im Tausch bzw. auf dem USB-​Stick).
Datei → Drucken → Handzettel wählen

Informationstechnische Grundbildung ​


