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Name: Infoblatt Copy & Paste / Kopieren und Einfügen 22.03.2017

Mar kie re den Text, den du ko pie ren willst mit der Maus.Copy & Paste = Ko pie ren und Ein fü gen

 

 
Maus

Tas ta tur

Mar kie re den Text, den du ko pie ren willst mit
der Maus.

Halte die Taste „STRG“ ge drückt und drü cke ein mal kurz die Taste „C“.
Nun ist der Text ko piert.
Lass die „STRG“- Taste nun los.

Kli cke nun an die Stel le, an der dein Text ein ge fügt wer den
soll.
Halte die Taste „STRG“ ge drückt und drü cke ein mal kurz die
Taste „V“. Das fügt den Text ein.

Wenn du einen Text, Bild etc. von einer Stel le an die an de re ko pie ren möch test, dann kannst
du das am Com pu ter sehr kom for ta bel er le di gen.
 
Dazu gibt es zwei Arten: Mit der Tas ta tur oder mit der Maus. 

 

Mar kie re den Text, den du ko pie ren willst mit
der Maus.

Kli cke AUF den Text mit der rech ten Maus tas te.
Kli cke in dem Menü auf „Ko pie ren“.

Kli cke mit der rech ten Maus tas te an die Stel le, an der
dein Text ein ge fügt wer den soll.

Kli cke auf „Ein fü gen“ oder das Sym bol (siehe Rechts).

 

 

Informatik 


