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Aufbau von formlichen Briefen

(D Ordne den Bausteinen des Briefes die richtigen Begriffe zu.
Schreibe dafur die Zahlen in die Kreise.

1) Betreff

2) Anschrift des Absenders

3) Unterschrift 4) Ort und Datum

5) Gruf3

6) Anschrift des Empfangers

7) Hofliche Anrede

8) Brieftext
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Frau Beispiel

Staatliche Integrierte Beispiel Schule
Beispielstralie 29

99086 Erfurt

Noah Beispielsweise
Stral3e des Beispiels
99084 Erfurt

Anschaffung neuer Spielgerate

Sehr geehrte Damen und Herren,

Mit freundlichen GrifRRen,

Noah Beispielsweise

O Erfurt, 25.02.2025

schon seit Langerem wunscht sich unsere Klasse Spielgerate, mit denen wir in der
grol3en Pause herumtoben kdnnen.
Haufig wissen wir gar nicht, was wir zwischen den Stunden auf dem Schulhof an-
fangen sollen, und langweilen uns. Dadurch kommen wir unzufrieden in den Un-
terricht und kénnen uns schlecht konzentrieren.
Leider haben wir in unserer Klassenkasse kaum Geld. Deshalb mdchten wir Sie um
eine Spende bitten.
Mit lhrer Hilfe mdchten wir zwei Balle und ein Federballspiel kaufen.

Angaben zu den Urhebern und Lizenzbedingungen der einzelnen Bestandteile dieses Dokuments finden Sie unter
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