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Name: Textverarbeitung - Bilder 22.10.2018

1 Füge über den Me nü punkt „Ein fü gen“ ein Bild ein.

a) Ver wen de hier zu Word.
b) Ver wen de hier zu Open Offi ce/Libre Offi ce.
c) Ver glei che bei bei den Pro gram men den Ab lauf. Was fällt Dir auf?

2 Rich te das Bild im Do ku ment an die rech te obere Ecke aus.

a) Ver wen de hier zu Word.
b) Ver wen de hier zu Open Offi ce/Libre Offi ce.
c) Ver glei che bei bei den Pro gram men den Ab lauf. Was fällt Dir auf?
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4 Gehe auf die Web sei te loremipsum.de. Er hö he die An zahl der Wör ter auf 300 und ko pie -
re den Text in das Do ku ment. Ver än de re nun den Text fluss auf ver schie de ne Weise.

a) Ver wen de hier zu Word.
b) Ver wen de hier zu Open Offi ce/Libre Offi ce.
c) Ver glei che bei bei den Pro gram men den Ab lauf. Was fällt Dir auf?
d) Wel che Vor- und Nach tei le siehst Du in den ver schie de nen Ein stel lun gen zum Text -

fluss?

3 Füge eine Be schrif tung zum Bild ein.

a) Ver wen de hier zu Word.
b) Ver wen de hier zu Open Offi ce/Libre Offi ce.
c) Ver glei che bei bei den Pro gram men den Ab lauf. Was fällt Dir auf?
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