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Name: Dateiverwaltung - Dateien einen Namen geben 05.12.2022

Dateien und Ordner erhalten immer eine
eindeutige Bezeichnung bzw. einen Namen.
﻿
Warum? Weil man so leicht seine Materialien
wiederfinden kann.

 Bilden Sie 2-er Teams und suchen Sie im Internet Antworten auf diese
Fragen:

1) Welche Regeln gibt
es für die Bezeich-
nung von Dateien
und Ordner? Sind alle
Zeichen erlaubt?

2) Wie lang darf eine
Dateibezeichnung
maximal sein?

3) Was ist eine Datei-
endung?
Welche Dateiendun-
gen gibt es? (Bsp.
nennen!)

1) Regeln für die
Benennung von Datein &
Ordnern.

- maximal 64 Zeichen Dateiendung + Bsp.
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Dateibezeichnung (Dateien einen Namen geben)

Suchen, Akten, Aktenabla-
ge

Informationstechnische Grundbildung ​


