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Name: Hotkeys

  Hotkeys

1 Definition:
Hotkeys sind Tastenkombinationen, mit denen man bestimmte Befehle schneller ausführen 
kann, ohne die Maus zu benutzen.
Beispiele:
Strg + C﻿ = Kopieren
Strg + V﻿ = Einfügen
Strg + Z﻿ = Rückgängig machen
Strg + S﻿ = Speichern
Alt + F4 ﻿= Fenster schließen

2 Recherchiere im Internet, wofür folgende Tastenkombinationen nützlich sind:
Strg + S﻿ = ?
Alt + Tab﻿ = ?
Strg + P﻿ = ?
Windows-​Taste + D﻿ = ?
Strg + A﻿ = ?

3 Erledige nun folgenden Arbeitsauftrag mit Tastenkombinationen. Dokumentiere, welche 
Hotkeys du verwendet hast:
 
- ﻿  Kopiere in ein Word Dokument einen Text von Wikipedia über Julius Caesar!
- ﻿  Füge einen weiteren Wikipedia Artikel über Kaiser Augustus in dein Worddokument. 
Mache dies dann rückgängig.
- ﻿  Speichere die Datei in deinen Downloadsordner!
-   Schließe die Datei!

​ ​


