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Name: Hotkeys

  Hot keys

1 De fi ni ti on:
Hot keys sind Tas ten kom bi na ti o nen, mit denen man be stimm te Be feh le schnel ler aus füh ren 
kann, ohne die Maus zu be nut zen.
Bei spie le:
Strg + C  = Ko pie ren
Strg + V  = Ein fü gen
Strg + Z  = Rück gän gig ma chen
Strg + S  = Spei chern
Alt + F4  = Fens ter schlie ßen

2 Re cher chie re im In ter net, wofür fol gen de Tas ten kom bi na ti o nen nütz lich sind:
Strg + S  = ?
Alt + Tab  = ?
Strg + P  = ?
Windows- Taste + D  = ?
Strg + A  = ?

3 Er le di ge nun fol gen den Ar beits auf trag mit Tas ten kom bi na ti o nen. Do ku men tie re, wel che 
Hot keys du ver wen det hast:
 
-    Ko pie re in ein Word Do ku ment einen Text von Wi ki pe dia über Ju li us Cae sar!
-    Füge einen wei te ren Wi ki pe dia Ar ti kel über Kai ser Au gus tus in dein Word do ku ment. 
Mache dies dann rück gän gig.
-    Spei che re die Datei in dei nen Down loadsord ner!
-   Schlie ße die Datei!

  


