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Merkblatt Bewerbungsgesprach
Was muss ich beachten?

s N <
X}t Vor dem Gesprich: i} Wahrend des

) * Gesprachs:
auf Koérpersprache
achten (Verweis
auf Kommunikati-
on,

Inhalte wiederholen)
vor dem Antwor-
ten Uberlegen

Bewerbungsunterlagen nochmals anschauen
Informationen Uber das Unternehmen und den
Beruf einholen

bei Freunden und Bekannten informieren, welche
Erfahrungen sie bei Vorstellungsgesprachen ge-
macht haben

Uberlegen, welche Kleidung man anziehen méch-
te

Informationen beschaffen Gber typische Fragen
beim Vorstellungsgesprach (Recherche im Inter-
net oder Blichern)

Atnworten auf moégliche Fragen Uberlegen

Ablauf eines Vorstellungsgesprachs

Er6ffnung des Gesprachs BegruBung, Vorstellung der Anwesenden

Klarung der personlichen
Situation des Bewer-
bers/der Bewerberin

Familienverhaltnisse, Ziele, Grunde fur
die Berufswahl

Schulischer bzw. berufli- Fragen zum Lebenslauf, Schule, Noten
cher Werdegang des Be-

werbers/der Bewerberin

Fragen zum Unternehmen
und bzw. oder der bewor-
benen Stelle

Informationen zum Unternehmen, be-
worbener Stelle

Verabschiedung und Zusicherung einer

Abschluss des Gesprachs o
Benachrichtigung
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Fragenkatalog wahrend des Bewerbungsgesprachs

Stellen Sie sich bitte kurz vor!
Haben Sie Geschwister?
Wie verstehen Sie sich mit Ihren ElternGeschwisternMitschulern/Lehrern?

Wieso bewerben Sie sich fur diese Stelle?

Wieso bewerben Sie sich fur den Beruf der/des ...?
Was wissen Sie Uber den Beruf oder die Ausbildung?
Warum haben Sie sich bei uns beworben?

Welche weiteren beruflichen Plane haben Sie?

Wie stellen Sie sich Ihre Zukunft vor?

Was hat den Anstol3 zu Ihrer Bewerbung gegeben?

Welche Schulfacher liegen Ihnen am meisten?

Was sind lhre Starken?

Was sind Ihre Schwachen?

Welche Fahigkeiten/Fertigkeiten haben Sie dartber hinaus?

Wie zufrieden sind Sie mit Ihren Schulnoten?
Hat die Schule Sie gut auf das Berufsleben vorbereitet?

Was machen Sie in lhrer Freizeit?
Lesen Sie gerne?
Welches Buch haben Sie zuletzt gelesen?

Sind Sie in einem Verein? Warum?

Berufsspezifische Fragen / Unternehmensspezifische Fragen abhangig von ge-
wahlter Anzeige.

Was sagen lhre Eltern zu Ihrer Berufswahl?

Warum sollten gerade Sie die Stelle bei uns bekommen?
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