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Abb. 1

@ Bitte fUhre an, an welchen Positionen ein Tabstopp gesetzt wurde und welche
Ausrichtung der jeweilige Tabstopp hat.

() Fur welche Tabstoppausrichtung entscheidest du dich, wenn du im Word eine
Aufstellung mit Geldbetragen erfassen sollst?

(@ In einer Speisekarte wird der Abstand zwischen Speise und Betrag oft mit Punkten
geflllt. Wie nennt man diese korrekt und wie werden sie eingefugt?

Tabstopps:-4.cm rechts,-5-cm vertikale-Linie;-5,5-cm-links, - 10-cm-links-mit-Flllzeichen-2-(ab-2.
Zeile), 12.cm-dezimal

MengeBestell-Nr. Bezeichnung-— Preis

2 432.431 Hose ~ € 60,00
3 876.341 Pullover € 40,00
5 761.987 Jacke—~€ 110,00

@ Gestalte diese Aufstellung in einem Worddokument. Schriftart Calibri, 10 pt, Uberschrift
fett, Absatzabstand nach 6 pt

Klicken Sie doppelt oder auf den Stift, um den Inhalt direkt im rechten Menu zu
bearbeiten.
Nutzen Sie den roten Zauberpinsel oben rechts im Menu des Bausteins, um seinen

Informationstechnische Grundbildung

Angaben zu den Urhebern und Lizenzbedingungen der einzelnen Bestandteile dieses Dokuments finden Sie unter
https://www.tutory.de/entdecken/dokument/mitarbeitskontrolle-bp-1



