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In diesem Modul geht es um das (richtige) Ausfüllen von Formularen. Klingt 
einfach, ist es aber oft nicht.

Formulare

Arbeitsauftrag:

Hast du diese Redensart schon einmal gehört?
"Von der Wiege bis zur Bahre, Formulare, Formulare."

1 Was könnte mit dieser Redensart gemeint sein? Schreibe auf die Zeilen 
unterhalb, was deiner Meinung nach hinter dieser Redensart steckt.

2  Überlege mit deinem Sitznachbarn, wo ihr schon überall Formulare 
ausfüllen musstet. Oder wo ihr glaubt, dass ihr in Zukunft noch Formulare 
ausfüllen müsst.
Notiert eure Sammlung unterhalb!
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3  Hast du eine Idee, warum man 
Formulare meist mit Kugelschreiber 
ausfüllen muss?
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Termin
Erledige diese Aufgaben bis ...............................

Online-Formular

Das solltest du dir merken:
Fülle Formulare immer leserlich aus. Auf Papier immer am besten in 
BLOCKSCHRIFT.
Schreibe die richtigen Angaben in das richtige Feld. Beispielsweise 
deinen Vornamen in das Feld "Vorname" und nicht in das Feld "Name" 
– da gehört nur der Nachname hinein.
Wenn du etwas nicht verstehst, lass das Feld zunächst leer und 
frage nach.
Lies vor allem das Kleingedruckte sehr genau! Wenn du bei Online-
Formularen den AGB zustimmen musst, dann lies diese bitte durch. 
Zumindest grob!

 

 

 

 

5 Was bedeutet die Abkürzung „AGB“? Recherchiere diesen Begriff im 
Wörterbuch oder im Internet und schreibe die Lösung hier her:

AGB = 

6  Ergänze die „Wortliste Fachbegriffe“ in deinem Deutschheft um den 
Begriff „AGB“ und seiner Bedeutung!

7  Versuche, die Definition auf der folgenden Seite in vereinfachten Worten 
wiederzugeben. Schreibe „deine Definition“ in dein Deutschheft!

4 Unter dem Link rechts findest du ein Beispiel für ein 
Online-Formular.
Fülle dieses direkt am PC/Smartphone aus!

Folge dem QR-Code, um zum Formular zu gelangen!
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Berufswunsch:

AGB
sind im Unterschied zu einer Individualabrede (Hier werden die 
Vertragsbedingungen zwischen den Vertragsparteien im Einzelnen 
ausgehandelt) alle für eine Vielzahl von Verträgen vorformulierten 
Vertragsbedingungen, die eine Vertragspartei (der Verwender) der 
anderen Vertragspartei bei Abschluss eines Vertrages stellt.
 
Textquelle: 
https://de.wikipedia.org/wiki/Allgemeine_Geschäftsbedingungen

 

 

Vorname:

Hobbys:

Nachname:

 

 

Geburtsdatum:

Anzahl der Geschwister:

8  Fülle das Beispielformular in BLOCKSCHRIFT aus!

Sternzeichen:

Geburtsort:

Lieblingsgruppe (Band):

Unterschrift:

Lieblingsessen:  
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Link-Tipp:
https://www.usp.gv.at/at.gv.brz.portalframe/usp/formsuche/portlet?

 
oesterreich.gv.at: Auf dieser Internetseite findest du alle Formulare, die in Österreich für Amtswege gebraucht werden. Du wirst staunen, wie viele das 

sind.

Was du in diesem Modul gelernt haben solltest:

CHECK-LISTE:

Formulare entsprechend den Vorgaben ausfüllen können.
Ein Online-Formular direkt am PC ausfüllen können.
Eine Reihe wichtiger Formulare kennen.

9 Finde sechs Wörter, die etwas mit Formularen zu tun haben!

N F Ö W C J Ä D N I F Q A J Y O B

S G U O C S R W L M P K N W U Ä W

W K J Ö B L O C K S C H R I F T F

Ä A C Ä E P J Q D D S F P L J Q L

E N R X Ä J V P Z H Ä P C S J A O

P D A T U M Ü D J X B J P F P G R

G P Ä S L S G L G E B K Z K Ö B X

U N T E R S C H R I F T T I J Ä Ä

O Z C P S M T G P B P J V V E E J

V K Ä F P G M Q Z J Y H J J U N Q

R Ö L H G Ü O A N N Ö V V J Ü H Q

W K L E I N G E D R U C K T E S U

A Y F O R M U L A R F E L D K C H
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