
Angaben zu den Urhebern und Lizenzbedingungen der einzelnen Bestandteile dieses Dokuments finden Sie unter
https://www.tutory.de/entdecken/dokument/ordner-schaffen-ordnung

Name: Ordner schaffen Ordnung 10.01.2025

Ord ner schaff en Ord nung

Ord nung ist wich tig, auch am  Com pu ter . Wenn du ein Buch in dei nem Bü cher -
re gal schnell fin den möch test, ist es am bes ten, wenn es  schön ge ord net  und 
 sor tiert  ist. Dies gilt auch für deine Ord ner am Com pu ter, denn dort sam meln 
sich im Laufe der Zeit  viele Da tei en .
Um deine Da tei en schnell zu fin den, musst du sie: 

  in den pas sen den Ord ner ab le gen
 sinn voll be nen nen

 

1. 
2. 

1 Fülle den Lü cken text mit Hilfe der Wör ter im grau en Kas ten aus!

Ein Ord ner am    funk ti o niert wie eine     -  dort 

legst du deine Ar beits blät ter in den pas sen den   . Auf dei nem 

PC spei cherst du alle Da tei en, die zu sam men ge hö ren in einen ge mein sa -

men Ord ner um einen guten   zu er hal ten. Du kannst 

auch   an le gen. An einem    

sollst du so fort er ken nen, was sich in der Datei ver birgt. 

Un ter ord ner, Be reich, Da tei na men, 
Mappe, Com pu ter, Über blick

2 Über le ge wel che  Ord ner  du für die Da tei na men dar un ter brauchst. 
Er stel le eine  Skiz ze  davon. Weise die Da tei en dei nen Ord nern zu.
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