Name: Schnupperstelle organisieren 11.07.2023

Du hast dir inzwischen einige Betriebe herausgesucht, bei denen du gerne ,schnuppern”
mochtest. Nun ist es an der Zeit, dich um die Organisation deiner Berufstage zu kimmern.

Du hast zwei Méglichkeiten:

» Du gehst mit deinem Anmeldeformular ,Berufspraktikum/Schnuppertage” (dieses be-

kommst du von deinem Klassenvorstand) personlich bei der Firma vorbei, beachtest beim
Vorstellen die Tipps der Checkliste auf der nachsten Seite, lasst dir bestatigen, dass du zum
gewunschten Termin schnuppern kannst und gibst das unterschriebene und abgestempelte
Formular deinem Klassenvorstand ab.

» Du vereinbarst telefonisch einen Schnuppertermin. Auf der nachsten Seite findest du

eine Checkliste, wie du beim Telefonat (aber auch einem persénlichen Gesprach) vorgehen
sollst.

Beachte: Auch im Fall einer telefonischen Terminvereinbarung benétigt dein Klassenvor-
stand ein unterschriebenes und abgestempeltes Anmeldeformular.

Sobald der Betrieb deine Schnupperstelle bestatigt hat und du deinem Klas-
senvorstand das Anmeldeformular abgegeben hast, trage den Termin in der
Checkliste ,,Berufstage" ein, damit es zu keiner Doppelbelegung kommt.

Verwendest du einen Kalender auf deinem Smartphone? Ja? Dann trage dir
den Termin auch auf deinem Handy ein!

Wenn du dich telefonisch fur die Schnupperstelle angemeldet hast, finde
frihzeitig heraus, wo sich die Firma genau befindet. Hat die Firma eventuell
mehrere Standorte? Welcher ist der richtige?

Finde heraus, wie du zur Firma gelangst (Offis...) und welche Linien du benut-
zen musst. Plane einen Puffer fUr Verspatungen ein.
Lieber 10 Minuten zu friih, als eine Minute zu spat!

S U B

( B )
X): Wichtig:
Kammere dich so frih wie moglich um die Organisation deiner Berufstage (,Schnup-
pertage”).
Bei verspateter Abgabe werden dir Punkte abgezogen - gehst du gar nicht schnup-
pern: ,Nicht gentigend”!
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Der erste Eindruck durch das Telefongesprach kann ausschlaggebend sein, darum bereite

dich gut darauf vor. Der Telefoncheck hilft dir dabei. Stift und Block bereithalten.

(1) So gehe ich vor:

Ich begrufRe die Person am Telefon, sage meinen Namen (klar und deutlich) und bitte,

mit dem Lehrlingsbetreuer oder der Lehrlingsbetreuerin verbunden zu werden.

Nach der Verbindung stelle ich mich vor mit Vorname, Name, Klasse und Schule (klar
und deutlich sprechen). Ich erklare meinen Wunsch und die Grunde, wieso ich eine

Schnupperlehre in diesem Beruf und in diesem Betrieb machen méchte.

(2 Wenn eine Schupperlehre in Frage kommt, erkundige ich mich weiter:

Meine Fragen:

Meine Notizen zu dem Gesprach:

Termin nennen, an dem du schnup-
pern kommen mdchtest.

Wo und bei wem soll ich mich mel-
den?

Wie finde ich zu dem Betrieb (Genau-
er Standort)?

Wann soll ich morgens erscheinen?

Soll ich etwas Spezielles mitbringen
oder beachten (Arbeitskleidung...)?
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Wichtig: Name der Kontaktperson

(3 Weitere Notizen:

Ich notiere mir im Verlaufe des

Gesprachs (oder gleich danach)
alles, was besprochen wurde, vor

allem auch den Namen der Kon-

taktperson.

@ Zum Schluss bedanke ich mich

freundlich und verabschiede
mich.
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