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Name: Textverarbeitung - Brief verfassen 27.10.2018

1 Stel le den Brief „Mein ers ter Brief“ nach.

a) Ver wen de hier zu ein Text ver ar bei tungs pro gramm Dei ner Wahl
b) Be ach te fol gen de Kri te ri en:

- Sei ten for mat: Oben/Unten 1,7 cm; Links 2,5 cm; Rechts 1 cm
- Zei len ab stand: Text be reich 1,5 zei lig; An sons ten 1 zei lig
- Zei len ein tei lung: Nach Ab sen der 4 Zei len; Nach Adres se 5 Zei len

Informatik 


