
Angaben zu den Urhebern und Lizenzbedingungen der einzelnen Bestandteile dieses Dokuments finden Sie unter
https://www.tutory.de/entdecken/dokument/textverarbeitung-tabellen

Name: Textverarbeitung - Tabellen 21.10.2018

1 Füge über den Menüpunkt „Einfügen“ eine Tabelle mit 4 Zeilen und 4 Spalten
ein.

a) Verwende hierzu Word.
b) Verwende hierzu OpenOffice/LibreOffice.
c) Vergleiche bei beiden Programmen den Ablauf. Was fällt Dir auf?

2 Verändere über die Einstellungen zur Tabelle die Liniendicke und Linienart.

a) Verwende hierzu Word.
b) Verwende hierzu OpenOffice/LibreOffice.
c) Vergleiche bei beiden Programmen den Ablauf. Was fällt Dir auf?
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3 Gehe auf die Webseite loremipsum.de. Kopiere den Text in eine Zelle der
Tabelle. Verändere die Ausrichtung des Textes auf verschiedene Weise.

a) Verwende hierzu Word.
b) Verwende hierzu OpenOffice/LibreOffice.
c) Vergleiche bei beiden Programmen den Ablauf. Was fällt Dir auf?
d) Welche „Auswirkungen“ kann die Ausrichtung des Textes auf die Tabelle

haben.

4 Verbinde mehrere Zellen miteinander.

a) Verwende hierzu Word.
b) Verwende hierzu OpenOffice/LibreOffice.
c) Vergleiche bei beiden Programmen den Ablauf. Was fällt Dir auf?

Informatik  Seite 2/2


