Name: Tipps fur Prasentationen 11.10.2023

Tipps fur Prasentationen - Wie prasentiere ich besser?

1. Recherche
Wenn ihr Infos recherchiert und in eure PowerPoint Ubertragt, speichert euch sofort die
Quelle ab. Dann musst ihr sie spater fur das Quellenverzeichnis nicht mehr suchen.

2. Folien
Checkt die Grammatik und Rechtschreibung vom Text auf euren Folien. PowerPoint erkennt
Fehler normalerweise und schlagt euch Verbesserungen vor.

Schreibt keinen Text auf eure Folien, sondern nur Stichpunkte. Ihr solltet immer mehr sagen
als auf der Folie steht.

3. Gliederung und Zusammenfassung
Mit einer Gliederung am Anfang und einer kurzen Zusammenfassung am Ende wird eure
Prasentation professioneller und runder.

4. Gesprochener Text

Ubt das Prasentieren als Gruppe und auch alleine. Gebt euch beim Uben Feedback, was
jede:r besser machen kann.

Ubt das Prasentieren alleine zu Hause vorm Spiegel. Versucht dabei, euch so viel wie méglich
in die Augen zu schauen.

Filmt euch beim Uben und schaut das euch danach an. Dann kénnt ihr sehen, wo und wie
ihr euch verbessern kénnt.

Schreibt euch auf eure Karteikarten keinen Text, sondern nur Stichpunkte. So lest ihr nicht
vor, sondern prasentiert.

Lest beim Prasentieren nicht die Folien vor! So redet ihr zur Tafel und nicht zum Publikum.
Lasst euch Fremdworter von Wikipedia vorsprechen. So wisst ihr die richtige Aussprache.

5. Ruckfragen aus dem Publikum
Lest eure Quellen vor dem Prasentieren nochmal durch. Ihr mUsst Gber das Thema immer
etwas mehr wissen, was ihr prasentiert. So kénnt ihr Rickfragen gut beantworten.

6. Zeit
Wenn ihr als Gruppe die Prasentation ubt, stoppt die Zeit, wie lange ihr prasentiert. So wisst
ihr vorher, ob die Prasentation zu lang oder zu kurz ist.

Wenn es zu lang ist, musst ihr irgendwo kurzen.

Wenn es zu kurz ist, habt ihr nicht genug Inhalt. Ihr misst dann nochmal mehr recherchie-
ren, damit ihr auch mehr erzahlen kénnt.

7. Inhalt
Ilhr musst wissen, was ihr prasentiert und was das inhaltlich bedeutet. Wenn ihr das nur vor-
lest, aber nicht wisst, was es bedeutet, wirkt das sehr unprofessionell.
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