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Um fra gen Aus wer ten mit Excel

1 Mache im Kurs eine Um fra ge zu einem 
Thema dei ner Wahl (z.B. Lieb lings far be, 
Lieb lings ver ein, schlimms tes Essen...) 
und er stel le dazu eine Strich lis te wie im 
Bei spiel.

Lieb lings bar bie An zahl

Meer jung frau

Bal le ri na

Ra pun zel  

sons ti ge  

keine  

2 Öffne das Pro gramm  „ Excel “

3 Er stel le eine Ta bel le mit den Er geb nis sen 
dei ner Um fra ge. Setze für die Ta bel le 
einen fet ten Au ßen rah men und alle Li ni -
en innen

4 Mar kie re die ge sam te Ta bel le und er stel le unter dem Rei ter  „ Ein fü gen “  ein Säu len dia -
gramm.

5 Spei che re die Datei in dei nem WPU- Ordner unter dem Namen  „ Um fra ge “ .

6 Schrei be in Word einen Be richt über deine Um fra ge er geb nis se und füge die Ta bel le aus 
dem Excel- Dokument ein. Spei che re die Word- Datei eben falls unter dem Namen  „ Um -
fra ge “
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