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Zu sam men fas sung
Eine Zu sam men fas sung ist eine kurze und prä gnan te Wie der ga be der wich tigs ten In -
for ma ti o nen eines Tex tes. Sie hilft, den In halt schnell zu er fas sen, ohne den ge sam ten 
Text lesen zu müs sen.

Warum ist eine Zu sam men fas sung wich tig?
-  Ver ständ nis : Sie hilft, den In halt bes ser zu ver ste hen.
-  Wie der ho lung : Sie dient als Lern hil fe und Wie der ho lung des Ge le se nen.
-  Kon zen tra ti on  auf das We sent li che: Sie för dert das Her aus fil tern der wich tigs ten In -
for ma ti o nen.

Schrit te zur Er stel lung einer Zu sam men fas sung

1. Text lesen:
-  Lies den Sach text auf merk sam durch.
-  Mache dir No ti zen zu den wich tigs ten Punk ten.
 
2. Wich ti ge In for ma ti o nen fin den:
-  Achte auf die Haupt ideen, zen tra le Aus sa gen und wich ti ge De tails.
-  Suche nach Über schrif ten, fett ge druck ten Wör tern oder Auf zäh lun gen, die oft wich ti ge In -
for ma ti o nen ent hal ten.
 
3. Text struk tu rie ren:
-  Über le ge dir, wie der Text auf ge baut ist (Ein lei tung, Haupt teil, Schluss).
-  No tie re die wich tigs ten Punk te in der Rei hen fol ge, in der sie im Text er schei nen.
 
4. Zu sam men fas sen:
-  Schrei be die Zu sam men fas sung in ei ge nen Wor ten.
-  Ver wen de klare und ein fa che Sätze.
-  Halte die Zu sam men fas sung kurz (ca. 1 / 3 der Ori gi nal text län ge).
 
5. Über prü fen:
-  Lies deine Zu sam men fas sung durch und ver glei che sie mit dem Ori gi nal text.
-  Stel le si cher, dass du die wich tigs ten In for ma ti o nen er fasst hast und nichts We sent li ches 
fehlt.

Tipps für eine gute Zu sam men fas sung
-  Keine ei ge nen Mei nun gen: Schrei be nur das, was im Text steht, ohne per -
sön li che Mei nun gen oder Be wer tun gen.
-  Keine Zi ta te: Ver wen de keine di rek ten Zi ta te aus dem Text, son dern for mu -
lie re alles in ei ge nen Wor ten.
-  Klar heit und Ein fach heit: Achte dar auf, dass deine Sätze klar und ver ständ -
lich sind.
-  Zu sam men fas sung im Prä sens schrei ben
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